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АДМИНИСТРАЦИЯ НАВОЛОКСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КИНЕШЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 03.06.2015 г.                                
№ 157
Об утверждении реестра муниципальных услуг Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района

В соответствии с частью 6 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением Совета Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района от 25.09.2014 г. № 30(295) «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и определении размера платы за их оказание», руководствуясь Уставом Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района, постановлением Администрации Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района от 06.10.2014 №265 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района», Администрация Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый реестр муниципальных услуг Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Наволокский вестник» и разместить на официальном сайте Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района Ивановской области www.№avoloki.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.
Исполняющий обязанности Главы Администрации
Наволокского городского поселения
                 А.Л. Кудрикова
Утвержден
постановлением Администрации
Наволокского городского поселения
от 03.06.2015 г.  № 157

РЕЕСТР

муниципальных услуг Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района
	Порядковый номер муниципальной услуги <1>
	Наименование муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Наличие муниципального задания (да/нет)
	Категории получателей (потребителей) муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, предусматривающий оказание муниципальной услуги, необходимых и обязательных услуг (дата, номер, наименование)
	Отметка о наличии/отсутствии нормативного правового акта об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
	Возмездность предоставления муниципальной услуги (платная/бесплатная)

	
	Наименование необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги <2>
	Исполнители необходимых и обязательных услуг
	
	
	
	
	

	1
	Выдача паспорта на объект для предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения
	Администрация

Наволокского городского поселения
	нет
	юридические лица, ИП
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 24.11.2012 
№ 303а 

	бесплатная

	2
	Выдача (переоформление, продление срока действия) разрешения на право организации розничного рынка
	Администрация Наволокского городского поселения
	нет
	юридические лица, ИП
	Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 № 148

«Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 09.06.2012 № 179

	бесплатная

	3

3.1.

3.2.

3.3.
	Принятие на учет граждан нуждающихся в жилых помещениях

Нотариальное удостоверение

документов 
Выдача технического

(кадастрового) паспорта объекта

недвижимости

Выдача справки о наличии или

отсутствии жилых помещений на

праве собственности по месту постоянного жительства и регистрации


	Администрация Наволокского городского поселения

Нотариусы, 

Филиалы ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»

	нет
	Физические лица
	Жилищный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправлении в Российской Федерации»,

Закон Ивановской области от 17.05.2006 № 50-ОЗ «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Ивановской области»,

решение Совета Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района от 25.09.2014 г. № 30(295) «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и определении размера платы за их оказание» (далее – решение Совета Наволокского городского поселения от 25.09.2014 г. № 30(295))
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 09.06.2012 № 182 

	бесплатная

	4

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.
	Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое

Нотариальное удостоверение

документов 
Выдача технического

(кадастрового) паспорта объекта

Недвижимости

Разработка проекта

переустройства,

и (или) перепланировки, и (или) иных работ переводимого помещения (в случае, если переустройство, и

(или) перепланировка, и (или)  иные работы требуются для обеспечения использования

такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)

Предоставление плана

переводимого/переведенного помещения с его техническим описанием

Предоставление поэтажного плана дома, в котором находится

переводимое помещение
	Администрация Наволокского городского поселения

Нотариусы, филиалы ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ», проектная организация, имеющая допуск саморегулируемой организации на проведение данного вида работ
 
	нет
	физические и юридические лица, ИП
	Жилищный кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
решение Совета Наволокского городского поселения от 25.09.2014 г. № 30(295)  

	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 09.06.2012 № 183 
 
	бесплатная

	5.
	Предоставление освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире проживающим в этой квартире нанимателям и (или) собственникам
	Администрация Наволокского городского

поселения
	нет
	физические лица
	Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Ивановской области от 17.05.2006 № 50-ОЗ «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и предоставления таким гражданам жилых помещений по договорам социального найма на территории Ивановской области»
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 09.06.2012 № 182а 
 
	бесплатная

	6.
	Выдача разрешения на обмен жилыми помещениями
	Администрация Наволокского городского поселения
	нет
	физические лица
	Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 09.06.2012 № 180 

	бесплатная

	7.

7.1.

7.2.
	Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям

Нотариальное удостоверение

документов 
Выдача технического

(кадастрового) паспорта объекта

недвижимости
	Администрация Наволокского городского поселения

Нотариусы, 

филиалы ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»
	нет
	физические и юридические лица, ИП
	Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ

«О государственном кадастре недвижимости»,
решение Совета Наволокского городского поселения от 25.09.2014 г. № 30(295) 
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 09.06.2012 № 181 

	бесплатная

	8

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.
	Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения

Нотариальное удостоверение

документов
Выдача технического

(кадастрового) паспорта объекта

Недвижимости

Разработка проекта

переустройства,

и (или)

перепланировки, и (или) иных работ переводимого помещения (в случае, если переустройство, и

(или) перепланировка, и (или)  иные работы требуются для обеспечения использования

такого помещения в качестве жилого или нежилого

помещения)

Разработка проекта

переустройства и (или)

перепланировки

переустраиваемого и (или)

перепланируемого жилого

помещения
	 Администрация Наволокского городского поселения
Нотариусы, 

филиалы ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ», проектная организация, имеющая допуск саморегулируемой организации на проведение данного вида работ
	нет
	физические и юридические лиц, ИП
	Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
решение Совета Наволокского городского поселения от 25.09.2014 г. № 30(295) 
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 29.06.2012 № 193а 

	бесплатная

	9
	Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование
	Администрация Наволокского городского поселения
	нет
	физические и юридические лица, ИП
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 26.06.2012 № 192а 

	бесплатная

	10
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация Наволокского городского поселения
	нет
	физические и юридические лица, ИП
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	НПА отсутствует
	бесплатная

	11
	Принятие решения о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи участницей подпрограммы                   «Обеспечение жильем молодых семей» на 2011-2015 гг.
	Администрация Наволокского городского поселения
	нет
	Физические лица
	Жилищный кодекс Российской Федерации;
постановление

Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы»
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 09.06.2012 № 183а

	бесплатная

	12
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Администрация Наволокского городского поселения
	нет
	физические и юридические лица, ИП
	Жилищный кодекс Российской Федерации


	НПА отсутствует
	бесплатная

	13
	Создание и показ спектаклей, концертов и концертных программ, иных зрелищных программ


	МБУ «СО

Наволокского городского поселения»
	да
	физические и юридические лица, ИП
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	НПА отсутствует
	бесплатная

	14
	Осуществление библиотечного и информационного обслуживания пользователей библиотеки
	МБУ «СО

Наволокского городского поселения»
	да
	физические лица 
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	НПА отсутствует
	бесплатная

	15
	Проведение  физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий и участие спортсменов Наволокского городского поселения в выездных мероприятиях
	МБУ «СО

Наволокского городского поселения»
	да
	физические и юридические лица, ИП
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	НПА отсутствует
	бесплатная

	16
	Обеспечение доступа к закрытым спортивным объектам (ФОК) для свободного пользования в течение ограниченного времени
	МБУ «СО

Наволокского городского поселения»
	да
	физические и юридические лица, ИП
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	НПА отсутствует
	бесплатная

	17
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории субъекта Российской Федерации и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	Администрация

Наволокского

городского

поселения
	нет
	
	Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправлении в Российской Федерации»
	НПА отсутствует
	бесплатная

	18
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений  муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим  на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Администрация Наволокского

городского

поселения
	нет
	Физические лица
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправлении в Российской Федерации»
	НПА отсутствует
	бесплатная

	19
	Заключение договоров найма жилых помещений специализированного жилищного фонда
	Администрация Наволокского

городского

поселения
	нет
	Физические лица
	Жилищный кодекс Российской Федерации;


	НПА отсутствует
	бесплатная

	20
	Выдача разрешения на вселение в жилые помещения по договорам социального найма других граждан в качестве членов семьи нанимателя
	Администрация Наволокского

городского

поселения
	нет
	Физические лица
	Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	НПА отсутствует
	бесплатная

	21
	Разрешение на проживание в жилых помещениях по договорам социального найма других граждан в качестве временно проживающих (временных жильцов)
	Администрация Наволокского

городского

поселения
	нет
	Физические лица
	Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	НПА отсутствует
	бесплатная

	22
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово- -лицевого счета, выписки из похозяйственной книги, карточки учета собственников жилого помещения, справок и иных документов)
	Администрация Наволокского

городского

поселения
	нет
	Физические лица
	Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ

«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ

«Об архивном деле в Российской Федерации»
	НПА отсутствует
	бесплатная

	23
	Приватизация муниципального имущества (нежилой фонд)
	Администрация Наволокского

городского

поселения


	нет
	Физические и юридические лица, ИП
	Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ

«О приватизации государственного и муниципального имущества»

	НПА отсутствует
	бесплатная

	24
	Передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилого фонда путем приватизации
	Администрация Наволокского

городского

поселения
	нет
	Физические лица
	Жилищный кодекс Российской Федерации; Закон РФ от 04.07.1991   № 1541-1»О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»

	НПА отсутствует
	бесплатная

	25

25.1.


	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Администрация Наволокского

городского

поселения

кадастровые инженеры
	нет
	Физические и юридические лица, ИП
	Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
решение Совета Наволокского городского поселения от 25.09.2014 г. № 30(295) 
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 03.06.2015 № 150

	бесплатная

	26

26.1.

26.2.
	Предварительное согласование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности

Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо

Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории


	Администрация Наволокского

городского

поселения

Специализированные организации, кадастровые инженеры
	нет
	Физические и юридические лица, ИП
	Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
решение Совета Наволокского городского поселения от 25.09.2014 г. № 30(295) 
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 03.06.2015 № 151

	бесплатная

	27

27.1.


	Предоставление земельного участка, свободного от здания, сооружения в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование

Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Администрация Наволокского

городского

поселения

Специализированные организации
	нет
	Физические и юридические лица, ИП
	Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
решение Совета Наволокского городского поселения Кинешемского муниципального района от 25.09.2014 г. № 30(295) 
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 03.06.2015 № 152

	бесплатная

	28

28.1.

28.2.
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование и в аренду юридическим и физическим лицам земельных участков, на которых расположены здания, сооружения

Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо

Подготовка копий правоустанавливающих документов в случае отсутствия их в Росреестре
	Администрация Наволокского

городского

поселения

Специализированные организации, филиалы ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»
	нет
	Физические и юридические лица, ИП
	Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
решение Совета Наволокского городского поселения от 25.09.2014 г. № 30(295) 
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 03.06.2015 № 153
 
	бесплатная

	29

29.1.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земельным участком по заявлению правообладателя

Подготовка копий правоустанавливающих документов в случае утери оригинала или отсутствия копии в Администрации поселения
	Администрация Наволокского

городского

поселения

Архивные организации
	нет
	Физические и юридические лица, ИП
	Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
решение Совета Наволокского городского поселения от 25.09.2014 г. № 30(295) 
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 03.06.2015 № 154


	бесплатная

	30

30.1.
	Предоставление в аренду без проведения торгов земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования, однократно для завершения строительства объектов незавершенного строительства

Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Администрация Наволокского

городского

поселения

Специализированные организации
	нет
	Физические и юридические лица, ИП
	Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
решение Совета Наволокского городского поселения от 25.09.2014 г. № 30(295) 
	Постановление Администрации Наволокского городского поселения от 03.06.2015 № 155

	бесплатная


